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DECRETO N© 1.094, DE 23 MARCO DE 1994.

Disp&e sobre o Sistema de Servicos Gerais - SISG dos Orgaos civis da
Administracdo Federal direta, das autarquias federais e fundacfes publicas, e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso das atribuicdes que Ihe confere o
art. 84, inciso IV da Constituicdo, e tendo em vista o disposto nos art. 30 e 31
do Decreto-Lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967, com a redacédo dada pelo
Decreto-Lei n® 900, de 29 de setembro de 1969,

DECRETA:

Art. 1° - Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a designacao de
Sistema de Servicos Gerais - SISG, as atividades de administracdo de edificios
publicos e imodveis residenciais, material, transporte, comunicacdes
administrativas e documentacao.

8 1° - Integram o SISG os 6rgédos e unidades da Administracdo Federal direta,
autarquica e fundacional, incumbidos especificamente da execucao das
atividades de que trata este artigo.

§ 29 - Os Ministérios Militares e o Estado-Maior das Forcas Armadas poderao
aplicar, no que couber, as normas pertinentes ao SISG.

Art. 2° - O SISG compreende:

I - o Orgéo Central, responséavel pela formulacdo de diretrizes, orientacao,
planejamento e coordenacédo, supervisao e controle dos assuntos relativos a
Servicos Gerais;

Il - os Orgéos Setoriais, unidades incumbidas especificamente de atividades
concernentes ao SISG, nos Ministérios e 6rgaos integrantes da Presidéncia da
Republica;

111 - os Orgéos Seccionais, unidades incumbidas da execucéo das atividades do
SISG, nas autarquias e fundacdes publicas.

Art. 3° - A Secretaria da Administracdo Federal da Presidéncia da Republica -
SAF/PR, representada pela Subsecretaria de Normas e Processos
Administrativos, atuara como Orgéo Central do SISG, com as atribuicfes e
competéncias definidas neste Decreto.

Art. 4° - Os Orgéos Setoriais e Seccionais do SISG vinculam-se ao Orgéo
Central para os estritos efeitos do disposto neste Decreto, sem prejuizo da
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subordinagdo administrativa decorrente de sua posicao na estrutura do
Ministério e 6rgdo integrante da Presidéncia da Republica, autarquias e
fundacbes publicas.

Paragrafo Unico. Cabera aos Orgédos Setoriais a articulacdo com os Orgaos
Seccionais a eles vinculados, com o objetivo de contribuir para integracao
sistémica do SISG.

Art. 5° - Incumbe ao Orgéo Central do SISG, com observancia das leis e
regulamentos pertinentes:

| - quanto a edificios publicos e iméveis residenciais:

a) expedir normas para disciplinar a construcdo, demoli¢cdo, e manutencao de
edificios publicos e imbveis residenciais, bem assim das respectivas
instalacoes;

b) expedir normas para disciplinar a contratacdo de servigcos de terceiros para
a execucao de obras e servi¢cos de construcdo, reforma, manutencao,

demolicéo, zeladoria e vigilancia de edificios publicos e imdveis funcionais;

C) supervisionar e coordenar a execucdo das normas de que tratam as alineas
anteriores ou executa-las quando julgar necessario;

Il - quanto a material:

a) fixar os padrdes e especificacbes do material para uso do servico publico;
b) expedir normas para disciplinar a licitacdo, a contratacdo, a aquisicao, o
recebimento, o registro, a guarda, a requisicdo, a distribuicdo e a utilizacdo de

material permanente e de consumo;

¢) expedir normas para disciplinar a conservacao, recuperag¢do, manutencao,
inventario, baixa e alienacdo de material permanente e de consumo;

d) supervisionar e coordenar a execuc¢do das normas de que tratam as alineas
anteriores ou executa-las quando julgar necessario;

111 - quanto a transporte:

a) expedir normas para disciplinar a aquisicao, distribuicdo, alienacao,
conservagao, guarda, manutencéo e utilizagdo de veiculos oficiais;
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b) expedir normas para disciplinar a locacdo de servigcos de terceiros no
transporte de servidores, material e equipamento;

¢) expedir normas destinadas a reducdo do consumo de combustiveis e
lubrificantes;

d) expedir normas para disciplinar a aquisicdo de passagens nos
deslocamentos de servidores;

e) supervisionar e coordenar a execucao das normas de que tratam as alineas
anteriores ou executa-las quando julgar necessario;

IV - quanto a comunica¢fes administrativas e documentacao:

a) expedir normas para disciplinar a utilizacdo, reaproveitamento,
padronizacdo, reproducdo e aquisicao de papéis e formularios;

b) expedir normas para disciplinar a transmisséo e recep¢do de mensagens;

C) supervisionar e coordenar a execuc¢do das normas de que tratam as alineas
anteriores ou executa-las quando julgar necessario.

8§ 1° - Realizar-se-ao, sob a forma de auditoria, o controle, a fiscalizacédo e a
orientacao especifica das atividades do SISG.

§ 2° - Os Orgéos Setoriais e Seccionais do Sistema prestardo ao Orgdo Central
do SISG todas as informacdes e 0 apoio necessario para o planejamento,
coordenacdo, acompanhamento, fiscalizacdo e controle das atividades
previstas neste Decreto, inclusive quanto aos seus custos.

8§ 3° - Quando ocorrer execucdo de tarefas comuns, que requeiram prestacao
de servicos remunerados de outras entidades publicas ou particulares, as
despesas poderao ser rateadas pelos érgaos do SISG, ainda que o servico seja
executado através do Orgdo Central.

Art. 6° - Os Orgéos Setoriais e Seccionais do SISG s&o responsaveis pela
gestado e execucdo das atividades de servicos gerais nas respectivas areas,
salvo nos casos em que, por conveniéncia do Sistema, a critério do Orgao
Central, deva ser centralizada a realizacdo dessas atividades.

Art. 7° - Fica instituido o Sistema Integrado de Administracdo de Servigos

Gerais - SIASG, auxiliar do SISG, destinado a sua informatizacdo e
operacionalizacdo, com a finalidade de integrar e dotar os 6rgaos da
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Administracéo direta, autarquica e fundacional de instrumento de
modernizacdo, em todos os niveis, em especial:

) o catalogo unificado de materiais e servicos;

I1) o cadastramento unificado de fornecedores;

I11) o registro de precos de bens e servicos.

Art. 8° - S&o usuéarios do SIASG os Orgéos Setoriais e Seccionais especificados
no art. 2°, competindo-lhes a alimentacédo dos dados necessarios ao
processamento do Sistema.

Art. 9° - Compete a Secretaria da Administracdo Federal da Presidéncia da
Republica, como Orgédo Central do SISG, o gerenciamento e a expedi¢éo de
normas complementares referentes ao desenvolvimento, implantacéo e
manutencao do SIASG.

Art. 10 - Na elaboracdo do SIASG deveré ser prevista sua integracdo com os
demais sistemas institucionais do governo e, sempre que possivel, o
compartilhamento de recursos de transmissdo de dados e equipamentos.

Art. 11 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 12 - Revoga-se o Decreto numero 75.657, de 24 de abril de 1975.
Brasilia, 23 de marc¢o de 1994; 173° da Independéncia e 106° da Republica.

ITAMAR FRANCO
Romildo Canhim
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